附件2：


项目采购需求

项目名称：审批材料流转服务

一、项目背景与目标
为保障审批材料高效、安全、规范流转，拟委托第三方专业公司提供每日文件及定期证书的运送、搬运服务。供应商需按指定线路、时间、频次完成材料配送，确保各节点单位间审批材料及时送达。

二、服务内容
（一）每日文件配送（工作日）
供应商负责按以下五条固定线路，完成文件箱的运送及搬运工作。
[bookmark: _GoBack]箱体规格约为 47cm×37cm×20cm（空箱2.5KG，装文件后最高重约20KG）
	线路
	配送路径
	月均里程
	月均箱数

	线路一
	中山市自然资源局第一分局 → 中山市行政服务中心 → 五桂山街道、港口镇办事点 → 中山市自然资源档案馆 → 中山市行政服务中心 → 中山市自然资源局第一分局
	2200公里
	约400箱

	线路二
	中山市自然资源局 → 中山市行政服务中心 → 中山市自然资源局第二分局 → 古镇镇、横栏镇、沙溪镇、大涌镇办事点 → 中山市自然资源局第二分局 → 中山市自然资源档案馆 → 中山市行政服务中心 → 中山市自然资源局
	3000公里
	约460箱

	线路三
	中山市自然资源局 → 中山市行政服务中心 → 中山市自然资源局第三分局 → 黄圃镇、南头镇、三角镇、阜沙镇办事点 → 中山市自然资源局第三分局 → 中山市自然资源档案馆 → 中山市行政服务中心 → 中山市自然资源局
	3000公里
	约440箱

	线路四
	中山市自然资源局 → 中山市行政服务中心 → 中山市自然资源局第四分局 → 坦洲镇、三乡镇、板芙镇、神湾镇办事点 → 中山市自然资源局第四分局 → 中山市自然资源档案馆 → 中山市行政服务中心 → 中山市自然资源局
	3500公里
	约450箱

	线路五
	中山市自然资源局 → 中山市行政服务中心 → 中山市自然资源局小榄分局 → 小榄镇、东凤湾镇办事点 → 中山市自然资源局小榄分局 → 中山市自然资源档案馆 → 中山市行政服务中心 → 中山市自然资源局
	2700公里
	约350箱


注：1.中山市自然资源局、一分局、二分局、四分局、档案馆、行政服务中心、小榄办事点、东凤办事点有电梯，其他配送点没电梯，需走楼梯搬运。
2.供应商须无条件优先响应采购方临时提出的急件配送任务（含非工作日），相关费用已包含在项目总价内。

服务要求：
服务时间：1.法定工作日，每日工作时间为：8：30-17：30（固定线路途中或者结束后会有其他急件需单独转运，需要待命至下班后），每日按约定时间完成配送。
2. 供应商须负责所有文件箱的装车、运输、卸货及指定位置摆放。
3. 配送顺序可按实际工作需要微调，但不得遗漏节点。
4. 确保文件箱在运输过程中的完好与安全，防止遗失、受潮、损坏。
（二）定期批量证书运送（每季度一次）
 起点：中山市不动产登记中心（中山市石岐区兴中道2号）
 终点：中山市行政服务中心（中山市东区博爱六路22号）
 运送量：约300箱证书
 服务要求：
 1.每季度完成一次集中运送。
 2.供应商负责从起点到终点的装车、运输、卸货及指定位置摆放。
 3.证书属于重要审批材料，需轻拿轻放、安全防护，确保无缺失、无损坏。
三、服务标准与要求
1. 时效性：每日文件须在当日内完成全部线路节点配送；批量证书运送须在接到通知后2个工作日内完成。
2. 安全性：运输过程中应采取必要防护措施（如防雨、防震、加锁等），如因供应商原因造成材料遗失或损坏，应承担相应赔偿责任。
3. 交接管理：各节点须与接收方办理签收手续，签收记录应保存不少于1年，以备查验。
4. 人员与车辆：
   供应商应安排固定项目对接人及经培训的搬运人员。
   运输车辆须性能良好、证照齐全，且按规定购买足额保险。
5. 应急处理：如遇车辆故障、交通管制等突发情况，供应商应及时调配备用车辆或绕行，确保当日配送任务完成。
四、服务期限
服务期为 1年。
五、报价要求
1.报价应包含：人工费、燃油费、充电费、车辆维护费、过路费、保险费、管理费及税金等完成本项目的所有费用。
2.按年度总价报价。

