附件：
询价表

服务机构名称（公章）：
	序号
	类别
	内容说明
	单位
	数量  
	单价   （元）
	金额 （元）
	备注

	1
	文书档案整理
	单件档案整理：包含对文件内容的排序、打页码（已有文件编码的无需再打码）、著录信息、装订、入盒等工作。
	件
	4000
	
	
	

	2
	文书档案扫描
	需符合市文档平台系统后台数据库的质量标准。
	件
	4000
	
	
	

	3
	文书档案打印
	按我局文书档案归档范围要求打印收、发文件。
	件
	4000
	
	
	

	4
	业务档案整理
	单件档案整理：包含对文件内容的排序、打页码（有目录及成册书无需再打码）、著录信息（项目名称、申报名称、申请扶持方式、项目负责人等）、装订、入盒等工作。
	件
	5000
	
	
	每件约20页至400页不等。

	5
	业务档案电子  数据转换上传
	由业务科室提供电子数据，需转换至符合市文档平台系统后台数据库的质量标准。
	件
	5000
	
	
	

	6
	会计凭证档案整理（含装订成册）
	以“件”为单位进行排列、装订、编页码、编档号、著录上传市文档平台、要印档号标签、装盒、编制目录、封装入库，不同年度的要分开整理。
	件
	100
	
	
	

	7
	会计报表账簿档案整理       （含装订成册）
	以“件”为单位进行排列、装订、编页码、编档号、著录上传市文档平台、要印档号标签、装盒、编制目录、封装入库，不同年度的要分开整理。
	件
	30
	
	
	

	8
	人事档案整理
	按市委组织部最新规定对人事档案进行整理归档。
	人
	120
	
	
	

	9
	无线电监测站  档案整理
	项目类单件归档，除按业务档案整理要求外，需把同个项目内容重新整理。
	盒
	60
	
	
	

	10
	档案扫描上传
	需符合市文档平台系统后台数据库的质量标准。
	页
	10000
	
	
	

	11
	档案库房整理
	对现有及新增共50组档案柜进行整理（标准柜5个一组）。
	
	
	
	
	

	12
	材料费
	[bookmark: _GoBack]
	
	
	
	
	

	合计
	
	


备注：以实际归档数量为准。
