






（https://www.gdzwfw.gov.cn/）
*注意是否有官方标识，非官方标识无法完成办理，且存在个人信息安全隐患。
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https://qdzn.zs.gov.cn/yztx/zsyztx/
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http://qdzn.zs.gov.cn/yztx/zsyztx/


点击 填写相关信息并完成 后完成注册，返回登录页

面输入 即可登录。

如登录遇到问题，请访问广东政务服务网帮助中心：https://www.gdzwfw.gov.cn/portal/help/index.html
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设立登记 公章刻制 办税服务（申领发票）银行开户

员工参保登记 公积金单位缴存登记 仅销售预包装食品备案

，

办理过程中，随时可以在左侧导航栏【修改办理事项】处新增或取消联办事项，全部事项填表完成后，再点击

【我填完了，去提交】。

必
选

，



行政区划 企业字号 行业表述 组织形式

(https://amr.gd.gov.cn/qcdzhdj/nameapply/）

广东省企业名称自主申报服务系统也可办理已登记企业名称变更。

http://amr.gd.gov.cn/qcdzhdj/nameapply/


依次填写 企业 和 等信息，系

统默认 ，办理 并默认

根据自身情况选择 ，并选择
如果此前在名称自主申报系统录入过经营范围，此处的选择要与之前录入保持一致。
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点击添加股东+，填入股东信息，添加后仍可在右侧修改、删除。4

确认是否有前置审批事项、根据自身情况选择或填写营业期限。
点击右侧蓝色字样可查看前置审批事项清单。

3

股东需单个新增，有多少位股东就要填写多少位信息；

投资方经济性质部分，自动选择经济性质为内资个人，如为中国大陆自然人无需另外修改，如选择企

业法人等，需要确认好其经济性质。



确认/填写经办人信息。2

1

经办人为本次进行网上开办操作的人员。登录操作会使人员信息自动带入，如有修改可手工输入。

填写联络员信息。
联络员主要负责本企业与企业登记机关的联系沟通，以本人个人信息登录国家企业信用信息公示系统

依法向社会公示本企业有关信息等。联络员应了解企业登记相关法规和企业信息公示有关规定。

注：证件号码可根据实际情况，选择“港澳来往内地通行证”



1 填写董事信息
《中华人民共和国公司法》第五十一条规定：有限责任公司设监事会，其成员不得少于三人。股东人

数较少或者规模较小的有限责任公司，可以设一至二名监事，不设监事会。

《中华人民共和国公司法》第一百一十七条规定：股份有限公司设监事会，其成员不得少于三人。

填写经理信息。2



确认法定代表人担任者的职位，系统会对应担任职位人员信息自动带入。
此处的选择仅为了说明由何种职务担任法定代表人，并非不可由同一人担任执行董事和经理

4

3 选择是否设监事会，然后点击添加监事+填写监事信息,添加后仍

可在右侧修改、删除。
请注意执行董事、经理不能作为监事。

不设监事会时，监事人数只能为1-2人；

设监事会时，监事不得少于3人，至少有一位股东代表监事，职工代表监事至少占总人数的1/3，必须

要设且只能设一位监事会主席。

填写财务负责人信息
此处的选择仅为了说明由何种职务担任法定代表人，并非不可由同一人担任执行董事和经理
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，即可填写经营许可信息，亦可通过左边导航栏进行

许可申请的增加、删除。



若申请许可，在企业开办启动前可以查看相关的涉及材料（部分材

料系统自动生成，部分材料自定义上传），申请人可提前查看示范

样本。



材料分为系统自动生成和手动上传，若为手动上传的材料，系统会根据填

写信息生成 ，申请人可以 ，下载后进行打印并在文书

的签名位置进行 ，签名完成后将文件 。



，可以开始进行刻章填写操作。系统会展示本地

可选择的刻章店，根据需要进行选择。

进店选择办理的 等，据选项点击选择章类型和材

质,点击 ，确认订单信息后点击 进入下一环节。
付款在业务提交阶段需要扫码支付，如设立登记未成功，当前申请的刻章仍可带入下一笔业务，无需手动退款后

重新发起。后续如您不再需要刻章，也可在支付前取消订单或此后按流程进行退款操作。



，可选择同步在系统办理银行开户，待企业登记核

准通过后，银行收到预约信息将与您联系办理开户事宜。

选择线下预约网点，确认系统自动带入的经办人信息，支持修改信
息。

中山市 小榄镇



1 下拉选择生产经营地行政区划及街道，根据企业类型选择确认

等登记信息。当前经办人会自动带入成为办税人。

单位纳税人可通过新办纳税人套餐申请财务会计制度及核算软件备案，

在“财务会计制度及核算软件备案”页面，按照企业实际情况，依次

下拉各选框完成选择，系统初始化带出常用会计报表，用户根据实际

情况对表单进行确认和增减。填入有效期。
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中山市 小榄镇



选定纳税人资格类型，系统支持根据企业实际情况，选择申请认定

为增值税小规模纳税人或增值税一般纳税人。

若选择成为增值税一般纳税人（非默认选择，需点选），则填写

输入 选择

选择 下拉确认 栏

次。若成为增值税小规模纳税人则无需填写。

3

单位纳税人每月最后三个工作日不允许通过新办纳税人套餐申请为一般纳税人。

4 选择本次是否申请，如果选择是，则需要填写 及

申请相关信息。



4 “发票种类”选择需要申请的发票类型，填写

，申请增值税普通发票、增值税电子发票、增值税专用

发票、机动车销售统一发票需要填写 。

如是否领用发票选择 ，需要填写 。
企业的法定代表人尚未办理实名认证前，不能办理该业务。请先以电子签名方式完成设立登记，再

返回办理此业务。

*不得同时申请税控发票（增值税专用发票、增值税普通发票、增值税电子发票、机动车销售统一发

票）与通用机打发票。不能同时申请多种增值税普通发票。

系统默认带出当前经办人信息为购票员信息。如选择了申领增值税

税控发票，默认申领 。

5

单位纳税人该项默认为“企业”，无法修改。

系统自动带入社保联系信息，您可根据需要自行修改。完成后点

击完成办税服务进入下一环节。



4 新办纳税人“套餐式”服务提供了单位社保缴费登记服务，在完

成单位参保缴费登记时，企业可根据实际用工情况选择办理员工

参保登记。包括单位参保缴费核定信息和单位员工参保登记增员。

首先，选择 ，选择 ，展示可参保

的套餐信息。

5 在社保增员登记信息内，点击添加员工可以增加参保人员。完成

后点击 进入下一环节。



4 核对系统自动带入的经办人信息后，点击 。

1 填写基本信息。

在办理企业设立登记的同时，可选择同步办理公积金单位缴存登记，待企业登记

核准通过后，自动完成公积金单位缴存登记。



确认领取的部门信息，点击 。



预审通过后后，需要进行 。签名需要在 全部完成，

请留意页面提醒的完成时间。点击 ，对应下方需

要签名和认证的 ，将签名指引转发到全部人员。提醒、引导全部人

员完成签名。



选择须签名企业

选择须认证企业

*签名或认证完成后，需要约30分钟同步到系统内。
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建议重新刷脸尝试。

安卓手机修改设置（打开[设置]-[应用]-[应用管理]找到[微信]，找到[显示在其

他应用上层的开关] 和[后台弹出界面]的开关，选择允许）；苹果手机关闭其他

应用后退出重试。

使用港澳通行证/回乡证可以刷脸认证。



各镇街政务服务中心 地址 咨询电话

中山市政务服务中心 地址：中山市东区博爱六路22号市政务服务中心A区 电话：89817292

火炬开发区政务服务中心 地址：中山市火炬开发区康乐大道33号火炬开发区政务服务中心1楼 电话：88306118

石岐街道政务服务中心 地址：中山市石岐民科西路2号石岐街道政务服务中心一楼 电话：87866055

东区街道政务服务中心 地址：中山市东区起湾北道12号华鸿水云轩5期7幢东区街道政务服务中
心二楼 电话：88260537

西区街道政务服务中心 地址：中山市西区升华路8号 电话：88633312

南区街道政务服务中心 地址：中山市南区康南路13号南区街道政务服务中心二楼 电话：87866208

五桂山街道政务服务中心 地址：中山市五桂山商业街68号五桂山街道政务服务中心一楼 电话：88205627

小榄镇政务服务中心 地址：中山市小榄镇升平中路10号金融中心2座3楼小榄镇政务服务中心
C区 电话：87866211

古镇镇政务服务中心 地址：中山市古镇镇东兴东路3号政府第二办公区3号楼古镇镇政务服务
中心一楼 电话：87866271

横栏镇政务服务中心 地址：中山市横栏镇景帝路3号 电话：87760138

港口镇政务服务中心 地址：中山市港口镇兴港中路100号港镇政务服务中心二楼 电话：87898901

沙溪镇政务服务中心 地址：中山市沙溪镇宝珠中路15号沙溪镇政务服务中心宝珠中路13号住
建东楼一楼 电话：87866368

大涌镇政务服务中心 地址：中山市大涌镇励志路1号 电话：87725017
转816

黄圃镇政务服务中心 地址：中山市黄圃镇新地大道70号 电话：28113065       
          28113023

南头镇政务服务中心 地址：中山市南头镇南头大道中59号之一 电话：23380711

东凤镇政务服务中心 地址：中山市东凤镇凤翔大道126号 电话：89998510

阜沙镇政务服务中心 地址：中山市阜沙镇埠港东路21号 电话：23401216

三角镇政务服务中心 地址：中山市三角镇聚贤北路1号三角镇党群服务中心一楼 电话：85625205

民众街道政务服务中心 地址：中山市民众街道民众大道48号 电话：87866614

翠亨新区政务服务中心(南朗) 地址：中山市南朗街道南湖路1号上品雅园28、29卡商铺二楼 电话：85200305

翠亨新区政务服务中心 地址：中山市翠亨新区科技金融城二期H4栋一层 电话：28118042 
          28118037

三乡镇政务服务中心 地址：中山市三乡镇景观大道3号 电话：87866662

坦洲镇政务服务中心 地址：中山市坦洲镇坦神北路103号坦洲镇政务服务中心一楼 电话：86785899

板芙镇政务服务中心 地址：中山市板芙镇芙中二横路6号一楼 电话：86501305

神湾镇政务服务中心 地址：中山市神湾镇神湾大道中209号之一 电话：86608313


