附件1
中山市住房和城乡建设局限额以下

工程子系统使用手册
（温馨提示：本子系统自通知发布之日起至2020年12月31日前，相关单位或个人可自行登录模拟测试，如有疑问，可致电系统开发人员陈工，电话：13528261643或市住建局质安科88382089询问。从2021年1月1日起，本子系统测试数据全部清零，正式上线使用。）
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第一章 登录

网址入口

"中山市住房和城乡建设工程网上办事系统"，网址入口：https://chengxin.zsjs.gov.cn/
二、登陆入口
1.登录流程

通过在中山市住房和城乡建设工程网上办事系统点击首页登录后跳转到广东省统一身份认证平台进行微信扫码（个人或法人企业），如图所示：
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（图1）
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（图2）

第二章 限额工程申请

1.申请说明

工程投资额在100万元以下（含100万元）或者建筑面积在500平方米以下（含500平方米）的房屋建筑才能进行限额工程申请。
2.申请流程

2.1开工建设登记：

①限额工程申请：

先通过登记工程开工建设填写限额小型工程开工建设信息，填报完毕后送审查。

②工程申请填报完毕送审查，等待审查即可完成。

2.2竣工验收申请：

①竣工验收申报：

开工建设登记送审查通过后，才可进行申报竣工验收申请流程。

②竣工验收申报完毕送审查，等待审查即可完成。


③打印竣工验申请收资料清单。
3.操作说明

3.1.1开工建设登记：

①填报入口：首页->限额工程申请->开工建设登记
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②填报小型开工建设信息,对应填写申报相关内容信息。

1.填写相关正确的建设单位统一社会信用代码或居民身份证号、施工单位统一社会信用代码、设计单位统一社会信用代码，如信息有误则无法保存成功。
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2.消防手续如选择了（工程属于特殊建设工程【指具有《建设工程消防设计审查验收管理暂行规定》第十四条情形之一】）需填写建设工程消防设计审查意见书编号，此审查意见书编号关联系统工程消防设计编号，如信息有误则无法申报。
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3.所有信息必填，如信息填写完正确无误后点击保存即可
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4.如申请信息保存后，即可在信息查询列表中找回继续申报填写，无需重新申请该内容如图所示，注：如申请填报信息保存后，下次无法重新再登记开工建设，需在查询列表中删除即可
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3.1.2资料信息上传：

①点击资料列表勾选，选择相应的资料名称类型，上传相关资料名称附件信息，最后点击上传即可完成。注：资料名称类型需全部上传完才能完成。
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3.1.3资料送审查：


点击提交审查，等待相关人员审查即可。
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3.2竣工验收申请

3.2.1竣工验收填报

①填报入口：首页->限额工程申请->竣工验收申请
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②填报小型工程竣工验收相关内容信息。

1.工程名称中，若申请人已交提交过限额工程开工登记信息，即可在“选择工程”中选择该工程，系统自动关联相关信息到表单中无需重新填写。
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③填写相关竣工验收信息情况，基础类型、结构类型、竣工日期以及验收内容信息，需必填。
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④如申请信息保存后，即可在信息查询列表中找回继续申报填写，无需重新申请该内容如图所示，注：如申请填报信息保存后，下次无法重新再登记开工建设，需在查询列表中删除即可
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3.2.2资料送审查：


点击提交审查，等待相关人员审查即可。
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3.2.3打印表单


如竣工验收登记申请审查通过后即可打印表单。
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3.4信息登记查询

3.4.1查询列表

①查询入口：首页->限额工程申请->信息登记列表
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②如有申请开工登记或竣工验收信息保存后，下次无需重新在填写，即可在查询列表中找到原先申请对应工程信息点击查询继续申报内容。
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②如有申请填报开工登记或竣工验收申请信息，可查看该登记的流水号、工程名称、地址、建设单位名称及申报状态
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