附件6
支持连锁便民商业网点项目申报
材料目录和编制要求

一、申报材料内容

申报材料内容按下述顺序排列（按后附相应序号格式提供）：
1. 封面

2. 连锁便民商业网点项目申报基本情况表

3. 申报单位的中山市行政区域内注册的企业法人营业执照副本复印件（加盖公章）

4. 申报函

5. 门店名单以及营业执照复印件

6. 门店建设投入证明（包括装修合同及发票复印件、主要设备合同及发票、信息系统建设合同及发票复印件）
7. 其他资格证明材料

二、编制、装订及其他要求

（一）申报材料统一采用A4纸双面打印或复印。必须编制页码（可手写）、目录，装订成册（胶装，不要使用非纸类封皮和夹套），并盖申报单位骑缝公章。

（二）提交加盖申报单位公章的原件。

（三）在中山市产业发展专项资金信息管理系统提交电子文档。第一部分、第二部分材料要求为不加密、可编辑、非扫描件的文档文件。其余部分用原件扫描的PDF文件。

（四）编制申报文件时，格式中的相关备注信息可删除。

（五）若申报材料中存在字迹模糊、无法辨别的内容，其责任及后果由申报单位自行承担。

    三、申报文件格式汇编

    详见格式1-7。

材料1  封面
中山市商务发展专项资金（促进线下商贸
流通项目）连锁便民商业网点项目
申报文件
	申报项目名称
	

	申报单位名称
	

	申报单位地址
	

	项目负责人姓名、电话
	

	申报事务联系人
	姓名
	
	联系电话

（手机）
	

	
	传真
	
	电子邮箱
	


注：填写申报单位名称后在此处加盖申报单位公章

                                   2021年   月   日

材料2：申报单位概况表
连锁便民商业网点项目基本情况表

	一、申报单位概况

	单位名称
	
	法人代表人
	

	注册地址
	
	注册资本
	


	成立时间
	
	主要股东构成

（名称、性质）
	

	主要办公或生产地址
	
	员工人数
	

	主营业务方向及市场占有现状，申报单位发展战略和前景
	（500字以内）

	申报单位获得的资质（如有）
	（需包含申报材料中要求的资质及支持能力说明，请提供总数量，并在格式23中列表说明并提供证明材料）

	申报单位获得的荣誉（如有）
	（如有，仅需填写2013年至今获得的荣誉，需要在格式23中提供证明材料）

	承担政府的项目（如有）
	（如有，仅需2013年至今主承担政府项目名称及验收情况，需要在格式23中列表说明提供证明材料）

	申报单位市场地位和竞争力的自我评价
	（300字以内）

	申报单位财务状况自我评价
	（300字以内）

	申报单位纳税情况
	（近三年纳税金额，并提供完税证明）

	其他
	（申报单位认为需补充说明的内容）

	二、主要联系方式

	申报联系人
	所属单位及部门
	固定电话
	手机

	
	
	
	

	邮箱
	通信地址（市、区、街道）
	邮政编码

	
	
	

	项目负责人
	所属单位及部门
	固定电话
	手机

	
	
	
	

	邮箱
	通信地址（市、区、街道）
	邮政编码

	
	
	

	三、项目基本信息

	申报单位
	
	项目完成时间
	

	所属镇区
	
	项目总投资

和已经投资

（万元）
	
	项目实施地点
	中山市     

	
	
	
	
	
	

	项目名称
	

	项目新开店铺数量
	
	项目新开店铺建筑面积
	
	项目新开店铺员工数量
	

	项目新开店营业收入（万元）
	
	项目新开店零售收入（万元）
	
	项目新开店配送服务范围
	

	项目新开店具备其他服务功能
	
	项目新开店具备其他服务功能收入（万元）
	

	四、项目主要内容和整体方案

	（字数500字左右）

	五、项目总投资预算

	总投资预算金额
	拟申请的2021年中山市商务发展专项资金连锁便民商业网点项目资金
	自筹配套资金金额（单位：万元）

	
	
	合计
	其中

	
	
	
	自有资金
	银行贷款
	当地政

府拨款
	其他资金

	    万元
	    万元
	
	
	
	
	

	六、真实性承诺

	我单位申报的所有材料，均真实、完整，如有不实，愿承担相应的责任。

法定代表人签章：

公 章：

                        2021 年  月  日

	七、镇区商务主管部门意见

	签 章：

                   2021 年  月  日


注：1、已经投入资金必须在“其他资格证明材料”中提供证明材料，如发票、购置合同等。

2、本表可根据需要扩展。

申报单位名称：                                    

（公  章）    

申报单位法定代表人（或授权代表）签字（或盖章）：             

日    期：      年   月    日

材料3：营业执照

申报单位的中山市行政区域内注册的企业法人营业执照副本复印件（加盖公章）。

材料4：申报函

申报函

致：中山市商务局
    根据贵方申报2021年中山市商务发展专项资金（促进线下商贸流通项目）连锁便民商业网点项目申报的相关要求，正式授权下述签字人  （姓名和职务） 代表我单位提交下述文件及附件资料一式4份。我公司近5年来在专项资金管理、使用过程中不存在违法违纪行为。同时，我公司保证所提交的资料是真实的、准确的。

申报单位名称：                                    

（公  章）                  

申报单位法定代表人（或授权代表）签字（或盖章）：             

日    期：      年   月    日
材料5：门店名单以及营业执照复印件
材料6：门店建设投入证明
包括装修合同及发票复印件、主要设备合同及发票复印件、信息系统建设合同及发票复印件。
材料7：其他资格证明材料
其他资格证明材料

    申报单位可根据实际情况提交认为对其项目评审有帮助的其他资格证明材料，申报单位应将提供的材料先编制小目录，再逐项提供相关证明材料。其它资格证明资料可以是但不限于：

1、申报单位获得的有效资质列表及证书复印件（从事特种产品（服务）或行业应用的申报单位必须具有有效的资质证书）

2、与项目有关的知识产权列表及证书复印件（包括软件著作权、专利等）

3、申报单位在2013年至今获得的荣誉列表及证书复印件

4、申报单位承担政府项目的列表及证明材料复印件

5、申报单位认为有必要提交的其他资格证明文件（申报单位认为不需要提供其他资格证明材料的，可不提供）

注：申报单位应认真阅读申报指南中对申报单位或申报项目提出的相关条件，并提供对应的说明及证明材料。
