
中山市司法局及下属单位（公职所、法援处、行政复议中心）

办公文具采购公告
    中山市司法局及下属单位（公职所、法援处）文具采购公告，项目编号：zssfcg2019001。现将有关事项说明如下：

一、采购需求   

1.项目需求：本次报价为2019年6月21日-2020年6月20日中山市司法局、中山市公职律师事务所、中山市法律援助处、中山市行政复议事务中心预计全年文具使用量，按月份或季度供货，实际供货数量以采购人通知为准。如年度文具实际采购量与本次报价存在差异的，应以采购人实际采购量为准。

2.文具采购包括但不限于以下内容：详见以下清单：
	序号
	办公文具
	单位
	数量
	单价
	小计

	1
	晨光中性笔 0.5(12支/盒)
	支
	300
	
	

	2
	晨光按制中性笔 0.5(12支/盒)
	支
	300
	
	

	3
	晨光中性笔 0.7(12支/盒)
	支
	300
	
	

	4
	晨光中性笔 1.0mm
	支
	300
	
	

	5
	真彩中性笔 0.5(12支/盒)
	支
	300
	
	

	6
	斑马必备笔(10支/盒)  原装
	支
	300
	
	

	7
	斑马必备笔(10支/盒)
	支
	300
	
	

	8
	中华铅笔(12支/盒)
	盒
	100
	
	

	9
	晨光中性笔芯0.5(20支/盒)
	支
	300
	
	

	10
	晨光中性笔芯0.7(20支/盒)
	支
	300
	
	

	11
	晨光中性笔芯0.5(20支/盒)按动
	支
	300
	
	

	12
	晨光中性笔芯 1.0mm
	支
	300
	
	

	13
	小双头油性笔(10支/盒)
	支
	50
	
	

	14
	英雄白板笔
	支
	50
	
	

	15
	100页软抄 A5
	本
	50
	
	

	16
	60页软抄 A5
	本
	50
	
	

	17
	30页软抄 A5
	本
	50
	
	

	18
	80页软抄 A4 A4801
	本
	50
	
	

	19
	10D 订书机
	台
	120
	
	

	20
	10# 订书钉
	盒
	300
	
	

	21
	30N 订书机
	台
	100
	
	

	22
	标准订书钉
	盒
	300
	
	

	23
	告示贴50*76/TY656(12本/包)
	本
	160
	
	

	24
	告示贴75*75/TY654(12本/包)
	本
	160
	
	

	25
	得力快干印台（小）
	个
	50
	
	

	26
	得力快干印台（大）
	个
	50
	
	

	27
	奇牌印台
	个
	50
	
	

	28
	奇牌印油
	个
	50
	
	

	29
	快干印油
	支
	50
	
	

	30
	原子印油
	支
	50
	
	

	31
	晨光胶水
	支
	100
	
	

	32
	香糊（大）普通(30瓶/箱)
	瓶
	30
	
	

	33
	固体胶
	支
	100
	
	

	34
	介刀
	把
	50
	
	

	35
	笔筒
	个
	50
	
	

	36
	透明胶纸座NO.8
	个
	50
	
	

	37
	英雄墨水
	瓶
	10
	
	

	38
	思域单夹文件夹
	个
	100
	
	

	39
	思域双夹文件夹
	个
	100
	
	

	40
	财政局凭证封面
	包
	100
	
	

	41
	财政局凭证(10本/包)
	本
	200
	
	

	42
	蜻蜓牌胶刷（小）
	块
	20
	
	

	43
	30cm直尺
	把
	20
	
	

	44
	拉杆文件夹
	个
	50
	
	

	45
	起订器（精艺）
	个
	50
	
	

	46
	富达装订绳（4卷/包）
	卷
	50
	
	

	47
	60*30透明封箱胶纸(5卷/条)
	卷
	50
	
	

	48
	单皮厂牌
	个
	200
	
	

	49
	挂绳
	条
	200
	
	

	50
	18mm文具胶
	卷
	100
	
	

	51
	9mm双面胶
	卷
	100
	
	

	52
	12mm双面胶
	卷
	100
	
	

	53
	15mm双面胶
	卷
	100
	
	

	54
	18mm双面胶
	卷
	100
	
	

	55
	工作手册36K-100
	本
	300
	
	

	56
	东洋SP210笔刨
	个
	30
	
	

	57
	三层文件盘
	个
	200
	
	

	58
	三格文件座
	个
	200
	
	

	59
	1# 长尾夹 51mm
	12个/盒
	100
	
	

	60
	2# 长尾夹 41mm
	12个/盒
	100
	
	

	61
	3# 长尾夹 32mm
	12个/盒
	100
	
	

	62
	4# 长尾夹 25mm
	12个/盒
	100
	
	

	63
	5# 长尾夹 19mm
	12个/盒
	100
	
	

	64
	6# 长尾夹 15mm
	12个/盒
	100
	
	

	65
	晨光 4# 彩色长尾夹
	48个/筒 
	100
	
	

	66
	瑞利夫 4# 彩色长尾夹
	48个/筒 
	100
	
	

	67
	瑞利夫 6# 彩色长尾夹
	96个/筒
	100
	
	

	68
	堡狮龙电话
	台
	20
	
	

	69
	计算机
	台
	20
	
	

	70
	椰树橡筋
	包
	8
	
	

	71
	子弹头插座
	个
	30
	
	

	72
	公牛插座
	个
	30
	
	

	73
	文件盒 A800
	个
	50
	
	

	74
	思域 A130 30页资料册
	个
	40
	
	

	75
	思域 A160 60页 资料册
	个
	40
	
	

	76
	A4 网袋(12个/包)
	个
	100
	
	

	77
	A5 网袋(12个/包)
	个
	100
	
	

	78
	回形针 28mm(10合/条)
	盒
	200
	
	

	79
	回形针 C82 8号(10合/条)
	盒
	200
	
	

	80
	金霸王5号/7号(6粒/排)72粒/盒
	粒
	200
	
	

	81
	绿色555 7号 电池(4粒/排)
	排
	100
	
	

	82
	绿色555 5号 电池(4粒/排)
	排
	100
	
	

	83
	剪刀
	把
	40
	
	

	84
	台笔
	支
	40
	
	

	85
	原装欧文涂改液
	支
	40
	
	

	86
	生日卡
	张
	400
	
	

	87
	洗手液(12支/箱)
	支
	40
	
	

	88
	垃圾袋（小）
	扎
	50
	
	

	89
	垃圾袋（大）
	扎
	50
	
	

	90
	手套
	对
	50
	
	

	91
	胶杯
	条
	100
	
	

	92
	纸杯
	条
	100
	
	

	93
	电蚊拍DN-2055
	个
	16
	
	

	94
	电蚊拍DN-2050
	个
	16
	
	

	95
	擦手纸
	箱
	20
	
	

	96
	洁柔蓝精品卷纸
	包
	8
	
	

	97
	盒装纸
	箱
	10
	
	

	98
	腾意胶水桶
	个
	20
	
	

	99
	瑞康:0907垃圾篓
	个
	20
	
	

	100
	垃圾篓/果皮篓YL-8011
	个
	20
	
	

	101
	双钢骨 太阳雨伞
	把
	10
	
	

	102
	带胶套雨伞
	把
	40
	
	

	
	小计
	
	
	
	


二、供应商资质要求： 

    1、具有独立承担民事责任能力的在中华人民共和国境内注册的企业法人或其他组织，并独立于采购人和采购代理机构； 

    2、具有合法的生产、销售（代理）或服务经营权；

    3、符合《政府采购法》第二十二条规定的供应商；

    4、在广东省中山市内设有固定售后服务机构；

    5、本项目不接受联合体投标。
三、提交报价资料必须携带如下资料：    

    1、法定代表人授权委托书。

    2、委托代理人身份证原件及复印件。

    3、营业执照副本、税务登记证副本、机构代码证或三证合一的证明文件原件及复印件一份。
四、采购公告疑问与澄清

    如供应商对采购公告有疑问，请于2019年6月4日前将疑问内容以电话方式联络本单位。

五、报价书编制、装订、密封要求

（一）报价书的编制

   1、报价供应商须提供包括以下内容的报价书一式二份（正本一份，副本一份，正、副本内容不一致的以正本为准）：①报价书封面；②法定代表人身份证明书；③法定代表人授权委托书；④报价函；⑤供货及报价一览表；⑥营业执照副本、税务登记证副本、机构代码证或三证合一的证明文件的复印件；⑦售后服务体系及服务承诺；⑧其他相关资料。以上复印件均须加盖单位公章。本采购公告给出格式的，各报价供应商必须依给定的格式制作；本采购公告未给出格式的，各报价供应商可自行设计格式。

2、本次报价只允许有一个方案，一个报价，多方案、多报价将不被接受。

    3、报价供应商的报价为一次性报价，即在投标有效期内投标价格固定不变，其报价均包括标的货物、其他附件、安装、一切税费（包括关税、增值税等）、运费、保险费、仓储费、资料、质保期等相关的全部费用。

    4、供应商如对本采购公告报价，即表示认可我方提出的全部要求，且不可撤回。否则，该供应商在一年内不得参与我方组织的任何政府采购活动。供应商必须满足于（但不限于）我方提出的采购需求。

（二）报价书的装订

报价书的正本及每一份副本应分别装订。装订应采用普通订书机装订或胶装，不得采用活页夹装订；否则由此造成松散、脱落的，后果由报价供应商自负。

（三）报价书的密封

    报价书的正、副本均须密封在密封袋内，密封袋上应标注项目名称、项目编号、开标时间、投标人名称，封口处须加盖单位公章。未按要求密封的报价书将被拒绝接收。

六、报价书的提交

1、报价书递交时间：2019年6月5日上午8：30--9：00
2、投标截止时间：2019年6月5日上午9：00
开标评标时间及地点：2019年6月5日上午9：00
                        中山市司法局201室

八、报价保证金

本次报价无需缴纳保证金。

九、确定成交供应商的原则和要求

经审查符合询价采购公告资质要求的供应商，采用综合评分法进行评审，综合评分最高的拟确定为中标候选人。

（一）分值：分为技术、价格、商务三项，总分值为10分。

（二）、评分参考事项： 

1、技术：分值为4分。

①供应的产品质量必须符合相关法律、法规的规定、现行国家质量标准、地方质量标准要求。（2分）（可提供品牌授权书、产品质量证明等）

②售后服务承诺。（2分）

    2、价格：分值为4分。

服务价格最低者得4分；其余得分：4×（最低报价/报价）

3、商务：分值为2分。

①供应商自成立以来有承办过同类项目的经验。（1分）（可提供合同或协议等其他证明文件复印件）。

②综合资质及社会信誉度评价。（1分）（可提供供应商资质证书、同类项目的验收报告等其他文件的复印件）
十、合同条款

    1、采购公告、成交供应商的报价书将作为合同的组成部分。

    2、采购项目预算：上限为65000元（含税）。

    3、售后服务承诺：送货、退换货需按照采购人规定的时间完成。 

4、支付方式：在与成交供应商签订正式合同后，根据实际采购量按季度结算。供应商需开具有效的发票，采购方按市财政局相关规定进行支付。
十一、其他事项

1、本采购公告中货币单位均为人民币。

2、报价供应商未达到开标规定的或经采购小组评审后没有合格报价供应商的则进行二次采购，二次采购报价供应商仍未达到开标要求或经评标小组评审后仍没有合格的报价供应商的，由局行政领导班子会议审议确定成交供应商。

    3、采购人向报价供应商提供的有关供货的资料和数据，是采购人现有的能供报价供应商利用的资料，采购人对报价供应商由此而做出的推论、理解和结论概不负责。报价供应商因自身原因未到供货现场实地踏勘的，成交后签订合同时和履约过程中，报价供应商不得以不完全了解现场情况为由，提出任何形式的增加合同外造价或索赔的要求。

4、成交供应商不得在成交后将成交项目转包给其他企业法人、自然人或其他组织，否则采购人有权解除合同。

十二、联系方式   

    电话：88363768                         联系人：朱宏杰
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　中山市司法局
　　　　　　　　　　　　　　　　　　     　2019年5月20日
十三、报价书格式

1、报价书封面
中山市司法局及下属单位（公职所、法援处、行政复议中心）文具采购项目

报　价　书
项目名称：中山市司法局及下属单位（公职所、法援处、行政复议中心）文具采购                                                                

项目编号：zssfcg2019001                                      
报价供应商：　           （盖公章） 

日期： 　 　年　  　月　  　日

2、法定代表人身份证明书
法定代表人证明书
（                  ）同志，现任我单位              职务，为法定代表人，特此证明。
	营业执照(注册号)： 
	经济性质：

	经营范围：

	法定代表人身份证号：

	法定代表人年龄：
	法定代表人性别：


投标人（公章）：

有效日期：

签发日期：     年   月   日

3、报价书签署授权委托书
法定代表人授权委托书
	投标人（全称）
	

	地址
	

	法定代表人
	
	
	

	法人营业执照注册号
	
	注册于（国家或地区）
	

	授权代表人
	
	授权代表人性别
	

	授权代表人身份证号
	
	授权代表人职务
	


兹委托（授权代表人姓名）全权代表我企业（公司）参与 （项目名称）  （项目编号：    ）的采购活动及签订合同，作为投标人代表以本公司的名义处理一切与之有关的事宜。（授权代表人姓名）以我企业（公司）名义所为的行为及签署的文件，我企业（公司）均予以认可。有关法律责任均由我企业（公司）承担。特此声明。
有效期：                    。
签发日期：      年    月    日。

投标人（公章）：
公司（企业）法定代表人签字或盖章：
授权代表人签字或盖章：
注：法定代表人参加开标会则无需提供
4、报价函
报价函

致：　       　
1．根据你方编号为          的采购公告，遵照《中华人民共和国政府采购法》等法律法规的规定，经研究上述采购公告后，我方愿以人民币(大写)　　　　　　　　　　（￥  　    ）的报价，按采购公告的要求供货。 

2．我方己仔细研究采购公告，包括澄清公告（如有）及有关附件。报价大小写不一致时以大写为准。

3．一旦我方成为成交供应商，我方保证按采购公告规定的时间完成供货。

4.我方接受采购公告中的款项支付条件。

5.如果我方成为成交供应商，我方将按采购公告要求与采购单位签订正式供货合同，本投标书和贵方的采购公告，以及相应的澄清公告，将构成正式供货合同及合同附件的基础。

6.我方愿意提供贵单位可能另外要求的、与报价有关的文件资料，愿意提供我方优质服务的相关佐证资料，并保证我方已提供和将要提供的文件是真实的、准确的。

单位名称：        （公    章）               

法定代表人或其委托代理人签名：               

日    期：                                   

通讯地址：                                   

电   话：              传    真：            
5、供货及报价一览表
	项目名称
	规格/单位
	报价金额

	中山市司法局及下属单位（公职所、法援处、行政复议中心）文具采购
	年
	


报价供应商：　　　　　　　（盖　章）　　　　　　　

法定代表人或其委托代理人：        （签字或盖章）  

日期：　　　　年　　月　　日

6、营业执照副本、税务登记证副本、机构代码证或三证合一的证明文件的复印件

7.售后服务体系及服务承诺
售后服务体系及服务承诺
（格式自定）






授权代表身份证复印件粘贴处










