附件2

受检单位应提供资料清单

一、受检单位需提供的相关资料（包括但不限于）： 

（1）登记资料：法人登记证、章程等；

（2）检查声明书（据实填列，盖章签名），声明书中如存在第2、4、5、9、10、11的情况，提供相应的情况资料（如收到财政资金的水单，财政资金的使用明细表等）；

（3）财务资料：2017年度报表、2017年科目余额表、2017年审计报告（如有）；

（4）工作人员名册（注明专职、兼职），信息至少包括工作人员姓名、身份证号、分工等；

（5）2017年的会员名册、2017年经核准备案的会费收费标准、2017年的会费收费台账、会费票据、捐赠票据的领用存记录表；

各受检单位的内部管理文件，包括财务制度等；

（7）各受检单位2017年的收入支出明细表、费用明细表；

（8）其他。

二、现场检查资料（包括但不限于）：

（1）会计账册、凭证等；

（2）接受捐赠的明细表；

（3）如有代收行政性规费，提供全年的代收明细资料、代收的协议书等；

（4）办公场所的权属证、租赁或无租使用的协议书等。

（5）其他。

