中山市大涌镇宣传文化中心购置图书项目

采购需求书

1、 招标范围和基本要求

1. 图书采购数量：（约 1.3 万册图书。）最终数量按实际采购数量结算，结算方式按综合结算率结算，结算价=图书标价×中标人投标时承诺的优惠率。
2. 、从《中山市大涌镇图书馆图书采购部分书目》中抽出部分图书形成《样书清单》，投标人需根据《样书清单》提供的图书作为样书带来招标现场。投标人所提供样书必须与《样书清单》中图书的作者、书名、出版社、码洋相符合，提供率不足百分百的，将视为无效投标。（样书清单见第19页：需求书附件）
2、 图书供应及服务要求
　　1．采购方式、（现采或订购），采购范围主要以2007-2010年及少量以往各年正式出版机构出版的图书。

　　2．中标人必须保证销售正版图书，保证所供应图书的版本与进书来源合法，并对所供应的图书版本、知识产权、进货来源承担相应的法律责任。对盗版图书无论是否已作前期加工，中标人必须无条件负责退货，因此发生的一切费用（如运输、人力、物品损耗等）概由中标人承担。

　　3．中标人除必须保证所供应图书内容的质量，还必须保证图书的装订质量与印刷质量。图书出现装订、印刷质量问题和污损，无论是否已作前期加工，中标人必须无条件负责退换，因此发生的一切费用（如运输、人力、物品损耗等）概由中标人承担。

　　4．中标人应按采购人要求协助进行图书查重。

（二）包装、交货及其他服务要求。

1．中标人应在送货前知会采购人，提供免费送货与卸货服务。

2．送到图书每批应附送一份汇总单（包括包件号、种数、册数、码洋及总金额及实洋总金额）；每包图书应附送一式两份的电脑清单（包括ISBN号、图书名称、册数、单价、码洋、优惠率、码洋、实洋），一份放在包内，清单字体必须清晰易辨。每批图书同时要提供与实物清单一致的EXCEL电子文档，文档至少包括批销单号、ISBN号、图书名称、单价、计价册数、实际册数、优惠率、码洋、实洋等栏目。

3．同批次采购的同种图书必须同一批到馆，并放在同一个包内。

4．每包图书的种册数、金额必须与对应的清单相符。每批图书种册数、总价必须与汇总单相符。如果在验收过程中，发现货物与相应清单不符或清单模糊不清以及包装不符合要求的（即同种图书分散打包），采购人有权要求中标人重新整理包装，或重新打印清单，直至（使）该批图书与相应清单相符。如果中标人累计出现5批次此种现象，采购人不再向中标人采购图书。验收过程中若发现中标人自行搭配和追加非采购人确认购买的图书品种和复本数量，无论是否已作前期加工，一律无条件退货，因此发生的一切费用（如运输、人力、物品损耗等）概由中标人承担。如果中标人累计出现2批次此种现象，采购人不再向中标人采购图书。

5．退换货的处理。如出现如下任何一种情况，一律无条件换货：（1）图书本身有质量问题，包括缺页、倒装、模糊不清、折页、开线、开胶等；（2）在配送过程中产生的脏残、破损等；（3）图书的相关附属配件（如光盘等）不齐全等。中标人须在收到采购人换货通知15天内给予更换同种类质量完好的图书。若中标方不能更换，则退货处理。出现如下任何一种情况，一律无条件退货：（1）整套图书不齐全；（2）图书种册数与对应清单不符；（3）图书到馆时已是复本；（4）其他原因不适合图书馆收藏的等。因换货或退货发生的一切费用（如运输、人力、物品损耗等）概由中标人承担。

6．售后服务的要求。

（1）中标人需免费提供每批图书的以《中国机读目录格式》标准编写的电子书目数据（CNMARC）（以国家图书馆、上海图书馆、广东省立中山图书馆、深圳图书馆或其它认证机构制作的数据为准）。所供MARC数据必须是与本批图书本配套, 不得掺杂不是采购人选购的图书的MARC数据。若采购人采购的图书属于补充馆藏复本的，可以不做数据。中标人自行编制的书目数据须遵循以下国家标准规则：

1）《国际标准书目著录（ISBD）》

2）《普通图书著录规则》（GB3792-85）

3）《中华人民共和国国家标准文献著录总则》

4）《中国文献编目规则（第二版）》

5）《新版中国机读目录格式》

要求在相关字段注明MARC源数据来源，另外添加一条801字段，格式为“801@b中标人名称”；并使采购人与该批货物同步接收。中文图书按《中国图书馆分类法》第4版分类，按《中国分类主题词表》第4版标引主题词。

若中标人不能提供配套的CNMARC数据或经采购人审核认为数据不符合标准要求的，这部分数据由采购人重新套录或编制，中标方应在采购人将本批图书验收加工入库后一个月内向全国联合编目中心代采购人支付这部分数据的套录费用，单条数据套录单价参照该中心收取采购人的单价为准。例如，本批图书有100条数据需要重新套录或重编数据，而全国联合编目中心给采购人的每条数据结算费用为0.15元，则中标人需向编目中心支付15元。
（2）中标人需免费提供符合采购人需求及标准要求的图书加工服务，包括：拆除图书外包装、盖馆藏章、装磁条、贴条形码（条形码上贴透明保护膜）、协助采购人拆包验收图书、贴书标（书标上贴透明保护膜）、图书清点统计、馆内送书、新书交送上架（按中图法22大类）。其中拆除外包装、盖馆藏章、装磁条、贴条形码等工序可以在中标人场地也可在图书馆场地完成，但其他服务必须在图书馆现场完成。具体要求见附后的“中文普通图书加工及书目数据要求”。
（3）所有图书加工服务必须符合采购人要求，否则必须重做，直到采购人验收合格为止。因重复加工导致图书损坏的，中标人须负责更换同种类完好图书。因换货或退货发生的一切费用（如运输、人力、物品损耗等）概由中标人承担。

（4）防盗磁条、透明保护膜、白乳胶、光盘保护套、双面粘胶纸、图书条形码、图书书标纸等加工材料由中标人免费提供。防盗磁条统一使用图书馆行业标准使用的长度为12CM或16CM的永久性钴基不干胶磁条。白乳胶需采用采购人认可的品牌和型号的聚醋酸乙烯白乳液或其他更适合的乳液，材料质量必须保证。图书条形码纸质要求为格底铜板不干胶，图书条形码尺寸为38 mm×18mm，采用CODE39编码，8位无校验。图书书标纸要求纸质为铜板不干胶纸，须按采购人要求的样式制作。图书每个书标尺寸为50 mm×30mm，每24个书标组成一张书标纸。

（5）中标人应积极快捷地响应采购人的售后服务要求。中标人须指派相对固定的服务人员到采购人现场加工图书，并指派专职负责人管理团队，每次出勤服务人员的名单须书面报告采购人。中标人若因故不能派遣服务人员应及时通知采购人。到场服务人员必须遵守采购人规章制度，工作期间不做与工作无关的事情，要注重工作效率和质量，随时接受图书馆采编部门工作人员的培训指导和质量监督。每天工作完成离场前须清洁整理好加工场地，所有物品归类摆放整齐。加工服务须在本批图书到馆验收后一个月内完成，无特殊原因未如期完成的，采购人有权与该中标人终止合同。

三、中文普通图书加工及书目数据要求

（一）、加工流程要求

1、 严格按我方加工细则加工，但流程可依供应方自己工作方便调整。

2、 在图书到馆到图书入库交送整个过程中无论哪个环节发现图书装订质量问题，即使加工好也必须予以退货或换货。

3、 藏书章由我方提供，供应方需要在馆外加工图书时需办理领用登记手续，使用完后及时归还。供应方不能自行制作藏书章。图书条码号的放号由我方严格监管，以避免重复。

4、 在我方现场加工必须保证工作环境整洁，各种加工材料和工具使用完后必须归类放好。

（二）、书目数据分编著录要求

1、 我方文献依据国家相关的文献著录标准进行著录，图书参照《中文图书机读目录格式使用手册》。

2、 文献著录尽可能详尽。图书著录字段有：HEA、001、010、100、101、102、105、106、200、205、210、215、225、307、330、410、510、517、600、606、690、701、702、711、712、801、905。 (随书光盘不做数据)

3、 801字段要求于@b子字段著录数据来源（供应商代码）。套录的MARC数据保留原始的801字段。

4、 图书的905字段著录为@a我方馆代号，@d图书排架分类号。

5、 所有字段不标识汉语拼音。

6、图书种次号分配必须在我方现场分配。
（三）载体加工细则

1、拆外包装：可在供应方场地或我方现场完成。图书若有外包装纸也要拆去。去掉图书表面供应商在流通环节加贴的任何标签纸以及夹在书里的防盗条。用透明胶纸、双面胶纸、白乳胶等材料将图书书皮易剥落部分粘牢。去除图书内附属物件如广告纸、书签纸等。货物附送的赠品一律归我方所有，拆下后另外打包随本批图书或音像制品一起送货。若图书内夹有随书光盘，则把光盘拿下，换上标准光盘套，光盘文字正面向上放入盘套夹在书内。光盘套颜色为白色。要保证耳朵位置可以书写文字。

2、盖章：可在供应方场地或我方现场完成。纸质图书须加盖馆藏章。馆藏章由我方提供，每本书至少盖4枚，使用红颜色。第一枚盖于书名页，盖全章。第二枚盖于正文第17页底部，若有足够空白位置则盖全章，否则盖半章。第三枚盖于正文最后一页，盖全章。第四枚盖于书口，把书口展平后再盖，太薄的图书展平后仍不够空间的则盖半章。随书光盘不盖章。盖章要求：居中，清晰，勿歪斜，上下位置适当，尽量不要覆盖背景图文。

3、贴条码：可在供应方场地或我方现场完成。条码从最小号码开始连续使用，同一种图书各复本的条码连续不要断开，多卷书或同系列多个分辑的图书先按卷册编号或分辑编号由小到大顺序先贴前面较小编号的复本，再依次贴其他较大编号的复本。每本图书贴同号条码2张，分别贴于书名页和图书最后一页。贴在图书最后一页的条形码基本位置在上中部，要求不要覆盖有用信息文字。要贴居中，勿歪斜，尽量不要遮住背景文字和图片。若一定要遮盖，令可遮盖图片部分也不要遮盖文字部分。

4、装磁条：可在供应方场地或我方现场完成。磁条规格为：12cm或16cm钴基不干胶永久磁条。磁条按书的厚度，500页内装贴一根磁条，500页以上增加一根。要求装贴磁条的隐蔽性良好。装贴磁条不要固定页数，尽量往书脊里贴，尽量不要粘住文字，磁条上不能遗留任何包装纸，贴好后再用手按压以使磁条被密封。特别注意磁条不能暴露出来以免对身体造成伤害。

5、拆包：在我方现场完成。图书到馆后协助我方拆包验收，图书要按开本大小堆放整齐，包内清单按单号顺序理顺，叠放整齐，装订好后放入档案袋保存。包书纸叠好，场地保持干净整洁，保证走火通道畅通。

6、贴书标：必须在我方现场完成。按图书类别区分书标颜色：文学类为黄色；教辅类为灰色；其余类为红色。书标规格：3*5cm，保护膜规格为：3.5*7cm。图书书标底纸与书脊下端对齐。书标要求贴工整，粘牢，书标上再贴透明保护膜以增加粘连度和保护书标文字。保护膜必须压牢不能有气泡。

7、图书清点统计：必须在我方现场完成。加工好的图书清点统计种数、册数后放在指定位置。

8、新书上架：必须在我方现场完成。将新书放到我方指定的书架上。排架按先按中图法分类排，再按种次号和书册号排，要求全部顺次上架。每一排都预留一定空间，供后以后入库图书摆放，同时也防止新图书上架时无空间。

四、 售后服务：图书均须提供一年免费服务期。
需求书附件：   

                     样书清单（每样只需提供一册）

	序号
	ISBN
	书名
	出版社
	单价
	册数
	码洋

	1
	7800693287
	神秘百慕大
	中国民族摄影艺术出版社
	16.80
	1
	16.80

	2
	7806991433
	地球之谜
	哈尔滨出版社
	10.00
	1
	10.00

	3
	7806991735
	宇宙之谜
	哈尔滨出版社
	10.00
	1
	10.00

	4
	7806691484
	经典科幻故事
	哈尔滨出版社
	10.00
	1
	10.00

	5
	7806991417
	恐怖推理故事
	哈尔滨出版社
	10.00
	1
	10.00

	6
	9787540220174
	梦幻天堂
	北京燕山出版社
	22.00
	1
	22.00

	7
	9787540220594
	三国枭雄的青春期
	北京燕山出版社
	22.00
	1
	22.00

	8
	7806991239
	外星人之谜
	哈尔滨出版社
	10.00
	1
	10.00

	9
	7500438893
	颜氏家训
	中国社会科学出版社
	14.00
	1
	14.00

	10
	7806991719
	探险科幻故事
	哈尔滨出版社 
	10.00
	1
	10.00


购置图书增加项目

1、 赠送500个代书卡；

2、 赠送200个书立

3、 赠送20000个磁条；
4、 赠送20000个书标；
5、 赠送20000个条形码。
