附件3：

	东凤镇机关企事业单位工作人员休请假月报表（台帐）

填报单位（盖章）：                                                          （      年度）                                                  填报日期：     年   月   日

	序号
	人员类别
	姓名
	参加工作时间
	核定工龄（年）
	本年可休年休假天数
	其中
	休请假情况（天）
	合计当年休年休假、事假、病假天数
	备注

	
	
	
	
	
	
	补休上年年休假天数
	本年应休年休假天数
	1月
	2月
	3月
	4月
	5月
	6月
	7月
	8月
	9月
	10月
	11月
	12月
	
	

	1
	公务员（范例）
	ＸＸＸ
	2011.07
	7
	7
	2
	5
	　
	　
	5
	　
	2
	　
	　
	　
	　
	　
	事假2
	　
	10.5
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	镇属雇员（范例）
	ＸＸＸ
	2010.05
	18
	15
	5
	10
	　
	5
	　
	　
	　
	5
	　
	　
	5
	产假31
	产假30　
	产假31
	15
	说明产假起止时间
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	填表说明:1、人员类别填公务员、工勤、事业编制、镇属雇员，填报时按以上人员类别顺序填报；2、填报每月的休请假情况栏时，年休假只写天数，其他休请假要写清楚休请假的类别及天数。其他休假类别包括：事假、病假、婚假、产假、流产假、看护假、丧假等，年休假未休完的，必须休完年休假才能申请事假、病假；3、各单位、部门每月10日前须填报此表，领导签名盖章后，附上相关休请假审批表、病历等复印件一并交镇组办备案，联系人：郑惠银，冯惠平、李星星，联系电话：22600391、22631360。
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