幼儿园筹设审批申请材料目录
	序号
	提交材料名称
	原件/
复印件
	份数
	纸质/
电子文件
	要求

	1
	《民办非企业单位名称预先核准申请表》
【适用民办幼儿园】
	原件
	1
	纸质/PDF或
JPG
	1)通过窗口提交的提供纸质版原件。
2)通过网上提交的，上传原件彩色扫描电子文件。

	2
	举办者资格证明
	复印件
	1
	纸质/PDF或
JPG
	[bookmark: OLE_LINK10][bookmark: OLE_LINK11]1)单位申请—要提交法人证书及法人授权文件。
2）个人申请——经办人为法定代表人的，需提交本人签名的身份证复印件一份；委托他人办理的，还需提交加盖申请人公章的授权委托书原件和被委托人本人签名的身份证复印件一份。
3）公办幼儿园（含政府、集体和国有企业举办的幼儿园）要提供法人证书及法定代表人任命书等材料。
4)通过窗口提交的，应提交原件交验。通过网上提交的应上传原件彩色扫描的电子文件。

	3
	《中山市公（民）办幼儿园筹设申请表》
	原件
	1
	纸质/PDF或
JPG
	1)通过窗口提交的：应有申请人签名或举办单位公章，有属地镇（区）级教育主管部门意见；需同时提供纸质版原件及电子文件。
2)通过网上提交的，上传原件彩色扫描电子文件；应在线准确填写申请人信息。

	4
	办学可行性报告
	原件
	1
	纸质/PDF或JPG
	1）通过窗口提交的，应提交原件交验。
2）通过网上提交的应上传原件彩色扫描的电子文件。
3）内容应该包括：举办者、市场分析、办园思路、办园规模和性质、招生来源及服务方向，管理模式、发展规划，办学经费来源（含出资主体、经费筹措与管理使用）、办学稳定性说明。
4）村集体办幼儿园需提供村民代表大会同意举办决议。（有村民代表签名）

	5
	园舍房地产权证明
（土地使用权证和房地产权证或不动产权证）
	复印件
	1
	纸质
	1）通过窗口提交的，应加盖申请单位公章。
[bookmark: OLE_LINK5]2）通过网上提交的，应上传原件彩色扫描电子文件。
3）空地需提供土地使用证，已有园舍的还需提供房地产权证或竣工验收材料或不动产权证。【说明：根据政策规定，新建幼儿园用地需为商住用地、住宅用地或教育用地，且建筑规划为幼儿园用途】
4）通过窗口提交原件交验。

	6
	建筑物的设计蓝图等反映户外活动面积、建筑面积的图纸
	原件
	1
	纸质/PDF或JPG
	现场全景、左、或、前、后四个方位的彩色图片

	7
	租赁合同
【适用园舍为租赁的幼儿园】
	复印件
	1
	纸质/PDF或JPG
	1)通过窗口提交的，应申请人签名确认。
2)通过网上提交的，应上传原件彩色扫描电子文件
3)租赁合同有效期5年或以上。

	8
	申请场所环境评估报告
	原件
	1
	纸质
	1）该项目为补正资料。如现场考评时发现申请地址存在一定的污染（如噪音、气体、光照辐射等）影响，专家将要求申请人提供环境监测站等专业部门出具的环境评估报告(如气味评定等)。
2）通过窗口提供纸质版原件。



幼儿园正式设置审批申请材料目录
	序号
	提交材料名称
	原件/
复印件
	份数
	纸质/
电子文件
	要求

	1
	《中山市公（民）办幼儿园正式设置申请表》
	原件
	1
	纸质/PDF或
JPG
	1)通过窗口提交的：应有申请人签名或举办单位公章，有属地镇（区）级教育主管部门意见；需同时提供纸质版原件及电子文件。
2)通过网上提交的，上传原件彩色扫描电子文件；应在线准确填写申请人信息。

	2
	 筹设批准书
	复印件
	1
	纸质/PDF或
JPG
	提交原件交验。

	3
	筹设情况报告
	原件
	1
	纸质/PDF或
JPG
	1)通过窗口提交的，应提交原件交验。通过网上提交的应上传原件彩色扫描的电子文件。
2)内容包括：拟正式设置的幼儿园情况、办学条件、内部管理体制等（需含有设施设备配置、人员配置、招生规模等情况）

	4
	办学章程
【适用民办幼儿园】
	原件
	1
	纸质/PDF或
JPG
	1） 章程含首届理事会(董事会或者其他决策机构)组成人员名单，董事会成员需签名。2）理事会或董事会由举办者或者其代表、校长、教职工代表等人员组成；3）理事会或董事会人数不少于5人，其中三分之一以上理事或董事应当具有5年以上教育教学经验。4）负责人具有政治权利和完全民事行为能力。5）理事会应无在职国家机关工作人员。6）办园章程内容包括：办园名称、园址、宗旨、培养目标、招生对象、规模、形式，资产数额、资金来源及管理使用办法、教职工配备，董事会产生办法、人员构成、权限、任期、议事规则，举办者、法定代表人和幼儿园股权结构、出资人是否要求合理回报、办园自行终止的条件和善后处理规则、章程的修订案。

	5
	注册资金验资报告
【适用民办幼儿园】
	复印件
	1
	纸质/PDF或
JPG
	会计师事务所出具的幼儿园验资报告，窗口提交原件交验。（小型幼儿园开办注册资金不少于30万元,中型以上幼儿园开办注册资金不少于30万元）

	6
	人员任职资格材料
	复印件
	1
	纸质/PDF或
JPG
	1）需提供园长、教师、卫生保健人员、财会人员、安保人员任职资格材料。2）教师材料按筹设报告中拟首次招生规模情况查阅。3）现场勘查时提交原件交验。

	7
	举办者资格证明
	复印件
	1
	纸质/PDF或
JPG
	1)单位申请——要提交法人证书及法人授权文件。
2）个人申请——经办人为法定代表人的，需提交本人签名的身份证复印件一份；委托他人办理的，还需提交加盖申请人公章的授权委托书原件和被委托人本人签名的身份证复印件一份。
3）公办幼儿园（含政府、集体和国有企业举办的幼儿园）要提供法人证书及法定代表人任命书等材料。
4)通过窗口提交的，应提交原件交验。通过网上提交的应上传原件彩色扫描的电子文件。

	8
	园舍房地产权证明
(土地使用权证和房地产权证或不动产权证)
	复印件
	1
	纸质/PDF或
JPG
	1）通过窗口提交的，应加盖申请单位公章。
2）通过网上提交的，应上传原件彩色扫描电子文件。
3）园舍属于自有物业需提供房地产权证(新建园舍无法及时提供房产证的可提供报建和竣工验收材料，以及反映其真实有效面积的图纸)或不动产权证，租赁的提供房地产权证和5年以上有效的租赁合同，窗口提交原件交验。
4）通过窗口提交原件交验。

	9
	建设工程消防验收意见书或竣工验收消防备案抽查凭证材料
	复印件
	1
	纸质/PDF或
JPG
	由消防部门出具幼儿园办学用途的消防验收合格意见，窗口提交原件交验。

	10
	《食品生产经营许可证》
	复印件
	1
	纸质/PDF或
JPG
	由食药监局出具，窗口提交原件交验。

	11
	[bookmark: OLE_LINK9]卫生评价报告(卫生保健合格证明)
	复印件
	1
	纸质/PDF或
JPG
	[bookmark: OLE_LINK4]由卫生部门（妇幼或儿保部）出具卫生保健检查合格意见，窗口提交原件交验。

	[bookmark: _GoBack]12
	合伙办学协议书
【适用民办幼儿园】
	原件
	1
	纸质/PDF或
JPG
	如属合伙办学必须提交办学协议书，注明各自的资金数额和所占比例。



